ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS RAMOS

JORNAL OFICIAL DO MUNICIPIO

CRIADO PELA LEI N° 14/1997 de 07 de JULHO de 1997

Edicéo 661° SAO JOSE DOS RAMOS — PB 08 de janeiro de 2025

ATOS DO PODER EXECUTIVO

DECRETO MUNICIPAL N°001/2025 DE 07 DE JANEIRO DE 2025.

DISPOE SOBRE O RECADASTRAMENTO DOS SERVIDORES
PUBLICOS EFETIVOS ATIVOS, NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL. E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Excelentissimo Sr. MATHEUS AMORIM MARANHAO E SILVA, Prefeito Municipal de Sdo José dos Ramos, Paraiba,
usando de suas atribuicdes que lhes séo conferidas pela Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacéo dos dados cadastrais dos Servidores Publicos Municipais titulares de cargo
publico de provimento efetivo e/ou estaveis ativos, e que para esse fim se faz necessario a identificacdo do servidor, perfil funcional,
de sua lotagdo, de seu enquadramento funcional, bem como outras informacdes consideradas fundamentais para a Prefeitura;

CONSIDERANDO a implantacdo de medidas administrativas objetivando dar maior controle e celeridade a Secretaria Municipal
de Administracéo, com a finalidade de buscar a melhoria da qualidade das informag6es como instrumento de gestdo de recursos
humanos;

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido o Recadastramento dos Servidores Publicos Municipais efetivos e/ou estaveis ativos, que recebam
transferéncias do Tesouro Municipal para pagamento de despesas com pessoal no &mbito da administragdo direta e indireta, do
Municipio de Sao José dos Ramos.

Art. 2°. O recadastramento dos Servidores Publicos Municipais de que trata o art. 1° possui carater obrigatorio e sera realizado na
forma estabelecida neste Decreto.

Art. 3°. O periodo de Recadastramento dar-se-4 impreterivelmente de 13/01/2025 a 17/01/2025 para os Servidores Publicos
Municipais vinculados & Secretaria Municipal de Administracéo, ao Gabinete do Prefeito, & Procuradoria Geral, a Controladoria
Geral, a Secretaria Municipal de Financas e Planejamento, a Secretaria Municipal de Educacéo, a Secretaria Municipal de
Infraestrutura e Obras, a Secretaria Municipal de Turismo e Desenvolvimento Economico, a Secretaria de Cultura, Desporto e
Lazer, Secretaria Municipal de Agriculturae Abastecimento, a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, a Secretaria Municipal de
Educacéo, a Secretaria Municipal de Esporte, Cultura, Turismo e Lazer, a Secretaria Municipal de Agropecuéaria e Meio Ambiente,
a Secretaria de Transporte e Mobilidade Urbana, a Secretaria de Saude e a Secretaria de Assisténcia Social e Direitos Humanos.

§1°. O Recadastramento se daré através de protocolo formal presencial realizado junto a Secretaria Municipal de Educagéo, localizada
a Avenida Pio Gongcalves Chaves, s/n, Centro, Sdo José dos Ramos, Paraiba, nos horarios compreendidos entre 08h00min as
15h00min.

§2°. O dia em que cada servidor devera comparecer, dependera da secretaria a qual esta lotado, sendo divido da seguinte forma:

a) Dia 13/01/2025: Secretaria Municipal de Educag&o e Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana;

b)  Dia 14/01/2025: Secretaria Municipal de Saude e Secretaria Municipal de Turismo e Desenvolvimento Econémico;

c¢) Dia 15/01/2025: Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direito Humanos e Secretaria Municipal de Cultura,
Desporto e Lazer;

d) Dia 16/01/2025: Secretaria Municipal de Administracdo, Gabinete, Controladoria Geral, Procuradoria Geral e Secretaria
Municipal de Finangas e Planejamento;

e) Dia17/01/2025: Secretaria Municipal de Agropecuaria e Meio Ambiente e Infraestrutura e Obras.

Art. 4°. O Recadastramento dos Servidores Publicos Municipais sera feito mediante o comparecimento pessoal, com a
apresentacdo de documentos.
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§ 1° Serdo necessdrias para 0 Recadastramento as seguintes informagbes dos servidores:

| —Nome completo;
- Endereco completo, e-mail eletronico e telefone;
[l - Naturalidade e nacionalidade;

IV - CPF, CTPS — Carteira de Trabalho, PIS/PASEP, RG, Reservista (sexo masculino), Titulo Eleitoral, Certiddo de
Nascimento/Casamento, Habilitacéo (servidores que conduzem veiculos oficiais) e Grau de Instrucéo;

V- Situacdo Funcional: Fungdo, Nivel, Salario, Deficiéncia, Situagdo (trabalho, licenca, férias, etc.), Vinculo, Ato
Administrativo (Decreto/Portaria) e Data de Admisséo;

VI - cadastro de Dependentes (certiddo de nascimento de filhos com até 14 anos)

§ 2°. Deve-se, ainda, informar a situagdo dos que estdo afastados do servigo, a especificacdo do motivo, e os que estdo fora do
orgdo de lotacéo, a indica¢do do 6rgdo em que estédo a disposi¢do, seja municipal, estadual ou federal, bem como o periodo que se
encontram afastados.

Art. 5°. O servidor devera apresentar os documentos a seguir mencionados, em original:

| - CPF, CTPS - Carteira de Trabalho, PISIPASEP, RG, Reservista (Sexo Masculino), Titulo Eleitoral, Certiddo de
Nascimento/Casamento, Decreto de Nomeagao, Habilitagdo (motorista), Comprovante de Escolaridade, Certificado/Declaracéo de
Conclusdo de Curso de Especializagdo, Mestrado ou Doutorado, e Comprovante de Enderego, Certiddo de Nascimento de filhos
entre 00 e 14 anos de idade, Carteira de Registro Profissional (CREA, COREN, CRC, CRO, OAB, etc), cépia do ultimo
contracheque, dados bancérios, contato telefonico, endere¢o de e-mail, certidao negativa criminal expedida pelo Tribunal de Justica
da Paraiba 1° e 2° graus e declaragéo de ndo cumulagio de cargos impedidos legalmente.

Art. 6°. Fica constituida a Comissdo Municipal de Recadastramento, dos servidores: Maria do Carmo da Silva Ferreira e
Anderson Paulino de Souza, sob a presidéncia da primeira.

Art. 7°. Compete aos membros da Comissdo Municipal de Recadastramento as seguintes atribui¢des:
| - cadastrar, conferir os documentos relacionados no art. 5%

Il — emitir Relatério Preliminar com diagnostico e cruzamento de dados, com prazo final para entrega ao Secretario Municipal da
Administragdo de 05 (cinco) dias Uteis apds o término do periodo de recadastramento.

Art. 8°. Os servidores serdo convocados mediante a publicagéo deste decreto que seja publicizado no site e redes social da prefeitura e
secretarias, assim como seré publicado no diério e mural oficial do municipio.

Art. 9°. O servidor pUblico municipal que deixar de se recadastrar no prazo estabelecido no presente Decreto terd suspenso o
pagamento dos seus vencimentos, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

§ 1°. O pagamento a que se refere o caput deste artigo serd restabelecido quando da regularizagdo do recadastramento pelo servidor
municipal.

§ 2°. O servidor pablico municipal que em razdo de moléstia grave estiver impossibilitado de efetuar o recadastramento de que trata
este Decreto, devera encaminhar & Comissdo Municipal de Recadastramento, no prazo previsto no art. 3°, a respectiva justificativa
e documentagéo probatéria.

§ 3° Na hipotese prevista no § 2° deste artigo, o servidor publico municipal devera comparecer a Secretaria Municipal da
Administragdo no prazo de 30 (trinta) dias, a contar do término do periodo de recadastramento, a fim de regularizar sua situagéo
cadastral.

Art. 10. O servidor pablico municipal responderé civil, penal e administrativamente pelas informagdes falsas ou incorretas que
prestar no ato do Recadastramento.

Art. 11. A Comissdo Municipal de Recadastramento, no prazo de 30 (trinta) dias contados do término do Recadastramento,
apresentara Relatorio Final.

Art. 12. A Comissdo de Recadastramento, se necessario, editard normas complementares a este Decreto para assegurar a
efetividade do Recadastramento.

Art. 13. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagio, revogadas as disposi¢des em contrario.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

MATHEUS AMORIM MARANHAO E SILVA
PREFEITO CONSTITUCIONAL
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EDITAL DE CONVOCAGAO DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS PARA REALIZAGCAO DE
RECADASTRAMENTO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS RAMOS, por intermédio de seu Representante, Prefeito MATHEUS
AMORIM MARANHAO E SILVA através do presente Edital, na forma do Decreto Municipal n® 01/2025, de 07 de janeiro de
2025, convoca todos os Servidores Piblicos Municipais da Prefeitura de Sdo José dos Ramos/PB, titulares de cargo publico
de provimento efetivo e/ou estaveis ativos, para realizarem Recadastramento Funcional, junto a este 6rgéo, que sera realizado de
13 de janeiro de 2025 a 17 de janeiro de 20215, nos horarios compreendidos entre 08:00 horas e 15:00 horas, no prédio onde esta
situada a Secretaria da Educagdo, nos dias descritos no §2° do artigo 3° do Decreto 001/2025.

No ato do recadastramento o servidor devera apresentar originais dos seguintes documentos:

a) RG;

b) CPF;

¢) Titulo de Eleitor;

d) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);

e) Certiddo de Casamento e/ou averbagdo da sepragdo judicial, divércio (para aqueles que tenha contraido matrimonio)
f)  Registro de Nascimento de filhos entre 00 a 14 anos;

g) Carteira de Habilitacdo (Para os cargos de motorista);

h)  Reservista (Se do sexo masculino);

i)  Comprovante com o nimero do PIS/PASEP;

j)  Comprovante de endereco (de no maximo 03 meses);

k)  Certificado de Conclusdo de Curso de Ensino Fundamental, médio ou Superior (a depender do grau que o cargo exija);
)  Certificado de Curso de Especializacdo, Mestrado e Doutorado;

m) Carteira de Registro Profissional (para cargos que exijam);

n)  Portaria de nomeagdo ou termo de posse;

0) Copia do ultimo contracheque;

p) Certiddo Negativa Criminal de 1° e 2° Graus expedida pelo Tribunal de Justiga da Paraiba;

q) Declaragdo de ndo cumulacéo de cargos impedidos por lei.

1. servidores sem condi¢do de locomogdo, ou em razdo de moléstia grave, estiver impossibilitado de efetuar o
recadastramento de que trata o Decreto de n°. 002/2025 deverdo apresentar 8 Comissao Municipal de Recadastramento,
no prazo previsto no decreto mencionado acima, a respectiva justificativa e documentacédo comprobatdria por meio de
protocolo.

2. 0s servidores afastados ou que se encontrem a disposigao de outro 6rgao interno da administragdo estadual ou federal
deverdo apresentar comprovante da autorizacdo legal que permitiu tal situacdo, devendo informar a especificacdo do
motivo, e os que estdo fora do orgédo de lotacéo, a indicagdo do drgdo em que estéo a disposicéo e qual funcéo que ali
desempenha.

3. 0 servidor Pablico Municipal que, em razéo de doenca, estiver impossibilitado de efetuar o recadastramento de que
trata 0 Decreto n°. 001/2025, devera apresentar a Comissdo de Recadastramento, no prazo estabelecido naquele Decreto,
a respectiva justificativa e documentacao probatdria.

4. Na hipétese prevista no item anterior, o servidor Piblico Municipal devera comparecer a Secretaria Municipal de
Administracdo no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar do término do periodo de Recadastramento, a fim de
regularizar sua situacéo cadastral.

O recadastramento ser4 realizado pessoalmente, sendo a excegdo especifica e exclusiva para a representacdo prevista
no item 1, deste Edital.

O Servidor Publico Municipal que deixar de se recadastrar no prazo estabelecido neste Edital tera suspenso o
pagamento de sua remunerag&o, sem prejuizo de outras medidas administrativas cabiveis.

servidor publico municipal.

O servidor publico municipal respondera Civil, Penal e Administrativamente pelas informagdes incorretas, incompletas,

5
6
7. o pagamento a que se refere o item anterior sera restabelecido quando da regularizagdo do recadastramento pelo
8
irregulares ou falsas, que prestar no ato do Recadastramento.

9

A Comissdo Municipal de Recadastramento, no prazo de 30 (trinta) dias contados do término do Recadastramento,
apresentara relatorio final para as providencias administrativas cabiveis.

10. 0s casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Administragéo.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Séo José dos Ramos, Paraiba. 07 de janeiro de 2025.

MATHEUS AMORIM MARANHAO E SILVA
PREFEIRO CONSTITUCIONAL
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